INSTITUTO NACIONAL DE SAUDE
MOCAMEBIQUE

TERMOS DE REFERENCIA

1.Titulo dos Termos de Referéncia:

Contratacédo de Digitadores de Dados.

2. Introducéo.
O Instituto Nacional de Saude (INS) é uma instituicdo do Ministério da Salude vocacionada a
geracdo de informacdo técnico-cientifica na area da Saude em Mogambique. No ambito da
implementacéo de pesquisas em salde, o INS pretende contratar Digitadores de Dados para

apoiarem nas diversas actividades na area de pesquisa na provincia de Sofala.

3. Objectivo.
Fazer introducédo de dados de acordo com os fluxogramas dos estudos, garantir o fluxo limpeza

dos dados de acordo com os procedimentos especificos dos estudos; participar activamente nos

treinos do protocolo e demais documentos da pesquisa.

4. Descricao dos Servicos a serem prestados:

Receber, conferir e registar as fichas/questionarios provenientes das diferentes unidades
sanitarias de implementacédo do estudo;

Garantir a codificacdo e organizacdo das fichas/questionarios;

Verificar a qualidade de informacdo dos questionérios, codificar e corrigir caso necessario
segundo regras estabelecidas nos procedimentos internos;

Digitar dados e fazer a verificagdo diaria dos mesmos;

Registar todas as irregularidades que ocorrem durante o processo de digitagdo de dados numa
base de informacdo;

Fazer a limpeza e comparacgéo de dados;
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Comunicar regularmente com Gestor de Dados sobre o processo da recepcdo, conferéncia e
digitacdo dos dados;

Manter os registos de todo o processo de Digitagdo de dados;

Garantir a seguranca e confidencialidade dos dados e informacoes;

Outras tarefas que lhe forem confiadas superiormente.

5. Requisitos:

Ser de nacionalidade mogambicana de ambos 0s sexos;

Idade compreendida entre os 18 a 35 anos;

Ser residente em Sofala;

Possuir nivel médio geral ou equivalente;

Alto nivel de mecanografia (capacidade de digitar rapidamente com poucos erros);
Facilidade de comunicacdo e bom relacionamento interpessoal;

Conhecimentos de informética nos pacotes Word, Excel,

Microsoft Access e Internet;

Sera uma vantagem o conhecimento de alguns programas de digitacdo de dados tais como
Epilnfo, EpiData, CsPro, entre outros;

Responsabilidade, sentido de organizacdo e dinamismo;

Sigilo, Etica e deontologia profissional;

Disponibilidade de trabalhar fora das horas normais de expediente quando necessario;
Experiéncia comprovada na area de digitacdo serd uma vantagem;

Fluéncia na Lingua Portuguesa falada, escrita e leitura;

Ter bons conhecimentos da lingua Inglesa sera uma vantagem.

6. Local de Trabalho

Provincia de Sofala-C1OB (Centro de Investigacdo Operacional da Beira).

Instituto Nacional de Salde, sita no Distrito de Marracuene, Estrada Nacional N.° 1, Parcela
N.° 3943, Provincia de Maputo, sem prejuizo de exercer as suas actividades em qualquer outro

local que o Contratante indicar.
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7. Duragéo Do Contrato
Até 1 (Um) ano ap0s a data da assinatura do Contrato, com possibilidade de sua extensdo ou

renovagao.




