INSTITUTO NACIONAL DE SAUDE
MOCAMEBIQUE

TERMOS DE REFERENCIA

1.Titulo dos Termos de Referéncia:

Contratacéo de Oficial de Finangas.

2. Introducéo.
O Instituto Nacional de Saude (INS) é uma instituicdo do Ministério da Salude vocacionada a
geracdo de informacdo técnico-cientifica na area da Saude em Mogambique. No ambito da
implementacdo de pesquisas em salde, o INS pretende contratar Oficial de Finangas para

apoiarem nas diversas actividades na area de financas.

3. Objectivo.
Fazer coordenacdo de processos de pagamentos aos fornecimentos e pessoal interno, organizar

0 processo de contas, reconciliar as contas bancarias e outras tarefas da mesma natureza.

4. Descricao dos Servicos a serem prestados:

Coordenar a implementacdo e manutencédo do sistema para a gestdo orgcamental e financeira e
controlo das actividades do que responda aos requisitos da funcdo publica e do financiador;

Fornecer assisténcia técnica directa aos colegas na implementacdo do PRIMAVERA;

Coordenar com as areas técnicas no processo de elaboracdo do orgcamento do projecto;

Coordenar a monitoria da execucdo orcamental e financeira;

Participar no processo de elaboracdo do Carry over, Cost e No-cost extension, realinhamento
e reprogramacao, se for necessario;

Avaliar e reportar o estdgio de implementacdo do projecto trimestralmente e/ou quando
solicitado;

Liderar o processo de elaboracdo da parte financeira dos relatorios trimestrais e anuais;
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Assegurar a gestdo financeira, incluindo preparacdo actualizacdo e revisdo de orcamentos e
planos de tesouraria;

Assegurar a execucdo dos fundos como planificados;

Garantir o seguimento do plano de aquisi¢cGes emergencial e do seguimento de propostas

Participar nas reunides internas e de coordenacdo do projecto entre o INS;

Manter os registos e arquivar no formato electrénico e fisico de forma sistematica, disponivel
e de fécil consulta;

Assegurar a elaboracdo dos relatorios financeiros para prestacdo de contas no INS (manual
drawdown, reconciliacdes bancéarias, balancetes, mapa de controlo bancario, mapa de
controlo orcamental, mapa de conta corrente, relacdo de pagamentos, mapa de adiantamento
de fundos e mapa de origem e aplicagédo de fundos, mapa de equipamentos, trimestral) e no
financiador;

Assegurar o controlo do limite de levantamentos (outlay limit);

Fazer mensalmente, o back-up de toda informacdo financeira e de todos documentos
electrénicos gerados pelo sistema Primavera;

Preparar, coordenar e fazer o acompanhamento das Auditorias financeiras do INS;

Outras tarefas que lhe forem confiadas superiormente.

ol

. Requisitos:

e Possuir o grau de licenciatura em Finangas, Contabilidade ou Auditoria;

e Minimo de 2 (dois) anos de experiéncia profissional relevante;

e Experiéncia comprovada na anélise e interpretacdo de dados financeiros;

e Dominio dos principios e técnicas de contabilidade; conhecimento de programas de
contabilidade, tais como o QuickBooks é uma vantagem;

e Experiéncia de trabalho com doadores internacionais; experiéncia especifica com agéncias
doadoras do governo dos EUA e dominio das regras e regulamentos do Governo americano

e Fortes habilidades de supervisdo e gestao e experiéncia comprovada na supervisdo de pessoal

financeiro e administrativo;
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e Capacidade para trabalhar de forma independente com supervisdo minima, estabelecendo de

forma fidvel as prioridades e o cumprimento dos prazos;

e Dominio de Word e PowerPoint para a elaboracao de apresentacoes e do Excel para elaborar
planilhas relativamente complexas;

e Conhecimentos béasicos na lingua inglesa.

6. Local de Trabalho
Instituto Nacional de Saulde, sita no Distrito de Marracuene, Estrada Nacional N.° 1, Parcela
N.° 3943, Provincia de Maputo, sem prejuizo de exercer as suas actividades em qualquer outro

local que o Contratante indicar.

7. Duragéo Do Contrato

Até 1 (Um) ano apoés a data da assinatura do Contrato, com possibilidade de sua extensdo ou

renovacao.




