
 

TERMOS DE REFERÊNCIA PARA VAGA DE CONDUTOR DE VEÍCULOS 
SIS-COVE 

 

Descrição da vaga: 

Posição: Condutor de Veículos 

Formação mínima: Nível Básico  
Duração: 12 meses 
 
 

Operação de veículos 

• Conduzir pessoal do INS e parceiros para as actividades de campo;  

• Conduzir os veículos do INS de acordo com os procedimentos internos e 

em total respeito pelas regras de trânsito; 

• Ser responsável pelo preenchimento do Logbook (diário de bordo) do 

veiculo; 

• Ser responsável pela segurança da viatura, incluindo sistemas de alarme, 

segurança das chaves e segurança no parque de estacionamento;  

• Ser responsável por manter informados os funcionários do INS sobre os 

procedimentos sobre o uso das viaturas da instituição; 

• Usar a viatura exclusivamente para realizar actividades para as quais é 

incumbido; 

• Racionalizar o uso de combustivel para actividades especificas. 

 

 
 

Manutenção e reparação dos veículos 

• Ser responsável pela supervisão das reparações, manutenção dos veiculos, 

incluindo relatórios de avarias do veiculo ou pequenas reparações ou 

ajustes e comunicar sobre estes ao Oficial de Transporte;  

• Ser responsável pela limpeza dos veículos e verificação dos óleos do 

veículo, pneus, níveis de combustível etc. em uma base diária 

 

 

Outras tarefas: 

• Sempre que necessário efectuar expedientes diversos relacionados com a 

administração do escritório, tais como levantar correios, entrega de 

correspondências, depósito de cheques bancários, pagamentos de serviços 



 

prestados ao INS e outras tarefas e entregar os respectivos comprovativos 

dos pagamentos ao incumbente. 

 
Requisitos: 

• Habilitações literárias mínimas: 10ª classe ou equivalente; 

• Habilidade mecânica será uma vantagem; 

• Formação em primeiros socorros será uma vantagem; 

• Experiência mínima de 5 anos de condução profissional – transporte de 

passageiros e cargas perigosas (constitue uma vantagem). 

 

 

 

Marracuene, Janeiro de 2024. 


